
Fiche technique 002
Récupérer des notices de la base mutualisée pour les 

intégrer dans PMB

Préalable

Les notices de la base mutualisée intègrent souvent les champs « Multimédia » et « Extrait » qui 
permettent d’enrichir les notices (version audio, feuilletage, extrait vidéo, bande annonce…)

Si ces champs ne sont pas intégrés à votre base, consultez la fiche technique Préparer sa base à 
l’import de notices Viking pour y remédier.

1. Choisissez vos notices sur la base mutualisée

- Ajoutez dans le panier les notices qui vous intéressent 
- Si vous souhaitez récupérer un bulletin avec des champs personnalisés complétés, vous devez 
ajouter la notice du bulletin à votre panier.
- Attention, séparez les monographies des autres types de documents (Ex : un panier pour les 
monographies, un panier pour les périodiques et les ressources numériques)
- Une fois que vous avez fait votre choix, cliquez sur le panier, choisissez « Autres actions », puis 
« Exporter le panier en format » : UNIMARC VIKING
- Vous obtenez un fichier en .marc

2. Importez les notices dans votre base
- Connectez-vous en mode gestion à votre base PMB
- Allez dans Administration/Imports/Notices Unimarc, choisissez la fonction d’import 

Deux possibilités : 

1. Si vous avez gardé, le format d’import «     PMB Normandie     »,   

Récupérer des notices de la base mutualisée pour les intégrer dans PMB / GT PMB Normandie     V1.4    01/2025          1/3

https://applications.ac-normandie.fr/pmb/docnum/commun/pdf/000_administration_preparer_base.pdf
https://applications.ac-normandie.fr/pmb/docnum/commun/pdf/000_administration_preparer_base.pdf


- Choisissez la fonction d’import « PMB » ou « PMB Normandie » puis cliquez sur Téléchargement 
de votre fichier.
- Importez votre fichier dans la fenêtre suivante en choisissant les options qui vous conviennent 
et cliquez sur Suivant

Quand le traitement est terminé, vérifiez dans Catalogue/dernières notices les notices que vous 
venez d’intégrer.

2. Si vous avez les nouveaux formats d’imports Viking

- Choisissez la fonction d’import selon le type de document que vous souhaitez importer : 
* Viking périodiques/documents numériques : ce format permet de récupérer les vignettes 

des périodiques et des ressources numériques.
* Viking monographies : ce format est spécifique aux monographies (avec ISBN)

Si vous n’êtes pas dans l’académie de Normandie, vous pouvez les installer à l’aide de la fiche 
Préparer l’import des notices au format PMB Normandie  

- Puis cliquez sur Téléchargement de votre fichier.

- Importez votre fichier dans la fenêtre suivante en choisissant les options qui vous conviennent 
et cliquez sur Suivant
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Quand le traitement est terminé, vérifiez dans Catalogue/dernières notices les notices que vous 
venez d’intégrer.

Pour le GT PMB Normandie
S. Bocquet Tourneur

C. Goulet
Janvier 2025
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